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THỰC TẬP S INH KHO

Ứng tuyển vị trí Nhân viên kho tại doanh nghiệp logistics, vận dụng kiến thức
chuyên ngành đã học để thực hiện hiệu quả các công việc xuất – nhập – tồn,
kiểm soát và sắp xếp hàng hóa. Sau 3 năm phát triển trở thành Chuyên
viên/Quản lý kho, có khả năng tối ưu quy trình vận hành, kiểm soát tồn kho và
nâng cao hiệu quả chuỗi cung ứng.

THÔNG TIN NGƯỜI THAM KHẢO

KỸ NĂNG

NGOẠI NGỮ

TRƯỜNG ĐẠI HỌC ĐÔNG Á

2023 - 2027

MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP

Tin học văn phòng cơ bản

Khả năng quản lý thời gian

09/2022 - 06/2023

01/2025 - 03/2025KINH NGHIỆM

Thục tập sinh Kho
Thực hiện soạn hàng và hỗ trợ quy trình xuất – nhập hàng hóa tại
kho.
Phân loại, sắp xếp hàng hóa vào đúng vị trí nhằm đảm bảo quản lý
kho khoa học và hiệu quả.
Hỗ trợ tiếp nhận và xử lý hàng hóa khi khách gửi, đảm bảo thông
tin chính xác.
Thực hiện xuất hàng cho khách nhận theo đúng quy trình, hạn chế
sai sót.
Giao tiếp, hướng dẫn khách hàng về quy trình gửi – nhận hàng.
Nhập và cập nhật dữ liệu hàng hóa, thông tin khách hàng trên hệ
thống.

Công ty CP Dịch vụ Chuyển phát nhanh Phương Trang FUTA 

Công ty TNHH-SX Nước Thanh Vân 
Nhân viên kho 

Theo dõi và kiểm soát nguyên vật liệu đầu vào (chai, nhãn, bao bì),
đảm bảo luôn đủ hàng cho hoạt động sản xuất.
Lập kế hoạch đặt hàng và làm việc với nhà cung cấp để bổ sung
nguyên liệu kịp thời.
Kiểm tra tồn kho, cập nhật số lượng và hỗ trợ quản lý hàng hóa
nhằm hạn chế thiếu hụt hoặc dư thừa.

Tiếng trung HSK3
Tiếng nhật N5

Th.S Hồ Nguyên Khoa
SĐT: 0982 100 138
Email: khoahn@donga.edu.vn

Kỹ năng làm việc nhóm

www.linkedin.com/in/võ-thị-anh-
thư-b4b0863ba

Ngành logistics và quản lý chuỗi cung ứng
GPA: 3.3/4.0
HSK 3
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Kính gửi: Bộ phận tuyển dụng Công ty TNHH QP Việt Nam
Phòng ban: Phòng Nhân sự
Tên công ty: QP Vietnam Co., Ltd
Địa chỉ: Lô II-CN-09.8, KCN Thanh Liêm, phường Châu Sơn, tỉnh Ninh Bình

THƯ ỨNG TUYỂN THỰC TẬP SINH BỘ PHẬN KHO

Thưa ông/bà: Bộ phận tuyển dụng Công ty TNHH QP Việt Nam,

Tôi tên là Võ Thị Anh Thư, hiện là sinh viên năm 3 ngành Logistics và Quản lý chuỗi cung ứng
tại Đại học Đông Á. Theo tôi được biết, công ty đang có nhu cầu tuyển dụng nhân sự cho vị trí
thực tập sinh kho liên quan đến lĩnh vực logistics, vì vậy tôi rất mong muốn được ứng tuyển
vào vị trí này.

Trong quá trình học tập, tôi đã tiếp cận được các nội dung thực tế như quản lí nhập kho, xuất
kho và quản lí hàng tồn kho, cũng như bảo quản và sắp xếp kho hợp lý. Đồng thời, tôi có kỹ
năng tin học văn phòng phục vụ cho việc nhập liệu, quản lý và xử lý dữ liệu trong kho. Bên
cạnh đó, thông qua kinh nghiệm thực tập thực tế tại FUTA Express với các công việc như xử
lý đơn hàng, kiểm tra thông tin khách hàng và sắp xếp - phân loại hàng hóa vào khu vực.

Tôi tin rằng với tinh thần học hỏi và trách nhiệm cao trong công việc, tôi có thể đóng góp tích
cực cho Công ty TNHH QP Việt Nam. Tôi rất mong nhận được phản hồi từ Quý công ty và có
cơ hội trao đổi thêm trong buổi phỏng vấn.
Tôi đã đính kèm CV để Quý công ty tham khảo.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
Trân trọng,

08/09/2004
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